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Für unseren Standort Kruppstr. 82-100 in 45145 Essen suchen wir eine 

 

 

Kaufmännische/r Mitarbeiter/in in Teilzeit (ca. 20 Std./Woche) 
 

 

Die ENVILYSE GmbH, mit Sitz im Essener Technologie- und Entwicklungs-Centrum (ETEC), vertreibt 

innovative Produkte international namhafter Hersteller im Bereich der Umweltmesstechnik. Für die 

Unterstützung des kaufmännischen Bereiches und in der allgemeinen Büroarbeit suchen wir eine 

Verstärkung für unser Team in Essen.  

 

Ihr Profil: 

 Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und idealerweise 

Berufserfahrung im Verkauf von technischen Geräten 

 Sie haben Erfahrung im Umgang mit einem Warenwirtschaftssystem (idealerweise mit Sage)  

 Sie haben ein kommunikatives und freundliches Auftreten  

 Sie sind teamfähig und können lösungs- und zielorientiert arbeiten 

 Sie verfügen über gute Deutsch-, Englisch- und Computerkenntnisse 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

 Angebotserstellung in Absprache mit der Verkaufsabteilung 

 Auftragsbearbeitung und Versandabwicklung 

 Unterstützung bei der Kreditorenbuchhaltung 

 Kommunikation mit unseren internationalen Lieferanten 

 Allgemeine Büroarbeiten 

 

Wir bieten: 

 Eine interessante Tätigkeit im topaktuellen Thema „Umweltmesstechnik“ 

 Einarbeitung in die o.g. Aufgabengebiete 

 Teilzeitbeschäftigung (ca. 20 Std./Woche, idealerweise Di., Mi., Do.)  

 Flache Hierarchien und offenes Betriebsklima 

 

Bei Interesse senden Sie uns bitte eine schriftliche Bewerbung mit Ihrer Gehaltsvorstellung an            

Frau Daniela Beckert unter daniela.beckert@envilyse.de. 

 

Wir freuen uns, von Ihnen zu hören. 

 

ENVILYSE GmbH 
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